Veiledning til seknad om bakgrunnssjekk

Oversikt over hvordan bakgrunnsskjemaet fylles ut, og hva du skal gjgre om du
far feilmeldinger. Veiledningen bestar av ti punkter og ni skjermbilder.

1. Betal farst. Slik ser bildet ut etter betaling:

Status for din bakgrunnssjekk:

Eehandling av seknad om bakgrunnssjekk - kr 430 - er betalt 17.03.2017 - ordrenummer 5101

Sok om politiattest Sek om bakgrunnssjekk

Til politiets seknadsskjema for Til Seknadsskjema i Altinn.
uttemmende politattest.

Ha skannede attester(pdf) som bekrefter
Politiet sender politiattesten direkte til ansetteslsesforhold de siste fem arene
Luftfartstilsynet klar til opplasting.

Slik ser bildet ut etter betaling. Du begynner med a sgke om politiattest og a betale. Etter at betaling er gjennomfaort,
kan du ga inn i ssknadsskjema for bakgrunnssjekk. Som du ser, kan du senere logge inn for a se status pa din bak-
grunnssjekk, slik det star gverst. Der star det om den er mottatt, under behandling eller godkjent.



2. Fyll ut betalingsinsformasjon, kontaktinformasjon og adresse.

i -

jema for bakgrunnssjeki t_-

Bakgrunnssjekk - _j Lufi

Luftfartstilsynets sl

Fyll ut informasjonen i forste bilde, trykk sa «Neste»

Betalingsinformasjon
Er sgknaden betalt? ﬁ
Ordrenummer 5101
Cin kontaktinformasjon
For- og mellomnawvn B RUT DAGMAR
Etternawvn MY ROAL
Fadselsnummer T R
Kjgnn Kvinne i]
Mobiltelefon ]
E-postadresse o CE Sl
Folkeregistrert adresse
Adresse (7] pE s30 I
Postnummer 0e03
Poststed OsLO
Land Norge Lv]
Statsborgerskap 9 Morsk



3. Fyll ut godkjenningstype, stilling/arbeidsgiver og ansettelse/utdanning siste fem ar.

Oversikt - skjema og védigg_g @ Hovedskjema .

Skjema: Seknad om bak nssjekk - luftfart (NF-2008)
Velg side i skiemaet ved ﬁe pa sidenavn under

Informasjon = .
e e o PR ) Lftanstisynet
@Type > Luftfartstilsynets skjema for bakgrunnssjek P AT ALTORTY - HOVA
@Bosted utenfor Norge
Seknaden gjelder bakgr jekk for
Type (2] ID-kort til lufthavn [ ]
Kemmentar

Stilling/ arbeidsgiver

Hva skal du jobbe som? Butikkmadarbeider

Huilken arbeidsgiver skal du jobbe for? a Narvesen

Ansettelse og utdannelse i lepet av de siste fem ar

@
Fra il beidsgiver/Utdanni i Vedlegg
18.07.2012  [T6] 16.01.2014 Shell #[w]
o1.12.2014 [7F 31.08.2016 [7F] Cafehuset *[w]
01.09.2016  [E 30.06.2017 [fE] Toms grill [ ]
01.07.2017 18.07.2017 [fE] Narvesen *[v]

Sammenhengde datoer: Lega til ny linje

18.07.2012 - 16.01.2014

Du m3 legge inn linjer med sammenhengende datoer, som gir 5 ir tilbake i tid og fram til og med i dag.

= stdannelser i listen m& gjenspeile en sammenhengende S-Srsperiode.
i

V;i;ednmg.fo\r:ﬁ‘i.e-gge“;ll ;Ied}g-g Altinn viden‘l
Hvilken type godkjenning trenger du? Velg type. Fyll ut din stilling og navn pa din arbeidsgiver. Fyll ut dine utdannings-
og/eller arbeidsforhold de siste fem ar, og last opp vedlegg. Du laster opp vedlegg i fanen understreket med rgdt. Har
du i en periode (eller flere perioder) vaert uten arbeid, skal det ogsa tas med.

4. Vedleggstype.
Oversikt - skjema og vedlegg @Hmiedsk]ema_

Skjema

Skjemanawvn

|:] Seknad om bakgrunnssjekk - lufitfart (NF-2008)

Andre skjemaer kan ikke legges ved dette skjemaet.

Filvedlegg
Vedleggstype: Velg ﬂ ﬂ

Under vedleggstype velger du vedlegg. Du vil da fa tilgang til & trykke pa «Legg ved fil».



5. Velg alle aktuelle vedlegg.

Mawvn Endrngsdato Iype Starrelse
'@ Attest Cafehuset,pdf 18072017 1619 Adobe Acrobat 0. 14 kB
@ Bekreftelse pa arbeidsforhold Toms grill....  12.07.2017 10:12 Adobe Acrobat D... 20 I8
E Kontrakt narvesen.pdf 18072017 1018 Adobe Acrobat [... 0 kB
@ Sluttattest Shell.pdf 18.07.2017 TG 19 Adobe Acrobat D... 15 kB
v | "Attest Cafehuset.pdf" "Bekreftelse pa arbeidsforhold Toms grillpdf" "Kontrak ~ | | Alle filer (*.7) 34
Apne | Avbryt

Velg alle vedlegg du skal ha med i din ssknad og trykk «Z\pne».

6. Vedleggsliste.
Filvedlegg

Filnaun Vedleggstyps Starrals= Handlinger
T Attest Cafehuset.pdf vedlegg 0,01MB Slett

Lagt til: 18.07.2017 10:20:57 , av:MYRDAL RUT DAGMAR

"% Bekreftelse pa arbeidsforhold Toms grill.pdf vedlegg 0,02MB Slett
Lagt til: 18.07.2017 10:20:57 , av:MYRDAL RUT DAGMAR

i Kontrakt narvesen.pdf Vedlegg 0,01MB Slett
Lagt til: 18.07.2017 10:20:57 , av:MYRDAL RUT DAGMAR

" Sluttattest Shell.pdf Vedlegg 0,01MB Slett
Lagt til: 18.07.2017 10:20:57 , av:MYRDAL RUT DAGMAR

Vedleggstype: Vedlega|~| | Legg ved fil (i}

Du vil da fa opp en liste med vedlegg du har lastet opp, som na er tilgjengelige for bruk i din sgknad. Ga tilbake til
hovedskjema og bruk sa pilen ved hver linjeslutt til 3 velge vedlegget som hgrer sammen med linjen. Trykk «Kontroller
skjema» helt nederst i bildet.



7. Feilmelding ved mangel pa dato.

Skjemakontroll

Hovedskjema

@ soknad om bakgrunnssjekk - luftfart (NF-2008)
Dette skjemaet er kontrollert. Nedenfor listes feil som ma rettes for innsending.

@ Type
@ Du ma fylle ut sammenhengende datoer 5 r tilbake i tid

@ Bosted utenfor Norge
@ Du mé gjere et valg

Her far jeg en feilmelding. Denne feilmeldingen vil si at jeg mangler noen datoer i femarsperioden min. I dette tilfellet
mangler jeg perioden 17.01.2014-30.11.2014, da jeg var arbeidsledig. Jeg var registrert hos NAV som arbeidssoker
fra februar og ut november, sa jeg ber da NAV om en bekreftelse pa dette.

0BS! Husk at du skal ha med ngyaktig fem ar i ssknaden din. I dette eksemplet - der dagens dato er 18.07.2017 - MA
jeg ha med alle datoer fra 18.07.2012-18.07.2017.



8. Eventuell periode hos NAV.

Skjemakontroll

Hovedskjema
@ seknad om bakgrunnssjekk - luftfart (NF-2008)
Dette skjemaet er kontrollert. Nedenfor listes feil som ma3 rettes for innsending.

@ Bosted utenfor Norge
© pu mé gjgre et valg

Jeg registrerer tiden hos NAV med attest, og kontrollerer skjema igjen. Bosted utenfor Norge kommer i neste trinn, sa
til na er alt ok. Etter a ha registrert eventuelle bosted utenfor Norge de siste fem ar, trykker jeg neste igjen.

9. Forklarende merknad.

Bakgrunnssjekk - .‘ i
Loftfartstilsynets skjema for bakgrunnssjekk C_" !.rl'l !E.f.e.,'ﬁ?}..l..l..?y:gﬂ
| Legg til merknad |
Merknad
Vedlegg (7]
Merkmad

ar ikke registrert hos NAY far februar 2014, =3 de to siste uker i januar 2014 var jeq bare arbeidsledig.

| iesptimennt | remmetess |

Siden jeg ikke var registrert hos NAV for februar, men har skrevet dato fra 17.01.2014, legger jeqg til en merknad som
forklarer. Jeg vil bli kontaktet av Luftfartstilsynet dersom de har spgrsmal til perioden uten dokumentasjon.



10. Kontroller skjema igjen.

Du skal na fa melding om at skjemaet er kontrollert og klart for innsending. Deretter trykker du pa «send». Du kommer
til en oversiktsside, og trykker «send inn». Om du har registrert e-post i seknaden vil du fa en kvittering pa e-post nar
sgknaden er sendt.

Mulige andre feilmeldinger i skjemaet:

* Du ma laste opp og velge et vedlegg. Du har glemt a laste opp og/eller velge et vedlegg for én eller flere linjer.
* Du ma skrive en beskrivelse. Du har glemt a skrive arbeidsgiver/utdanningssted der det i mitt eksempel star Shell,

Caféhuset osv.
* Kun dato er tillatt. Sjekk om du har andre tegn i datofelt enn tall og punktum. Har du en bokstav, et komma eller noe
annet, vil du fa denne feilmeldingen.



